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‘내 회의실‘ 찾기

01. 시작하기

1 메인화면> ‘XR미팅룸’ > [내 XR미팅룸입장] 버튼 2 3상단메뉴 > [XR미팅룸] 버튼 > ‘내회의실’ '내회의실＇우측상단 >톱니바퀴모양클릭시
미팅룸의환경을설정할수있는설정창

3

1

2

방법 1 방법 2
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01. 시작하기

미팅룸 설정 창

1 미팅룸이름설정

2 XR미팅 ‘공간입장시’공간암호설정

3 XR 미팅 ‘회의진행시’회의암호설정

4 ‘미팅룸리스트’에노출여부설정

6 계정주여부에따른미팅룸오픈설정

7 XR미팅룸테마선택

9 미팅룸최대참석인원을설정

0 생성된미팅룸초대링크복사

1

2

3

4

7

8

9

0

8 XR미팅룸스킨편집 (이미지, 영상 등컨텐츠직접삽입 기능)

5 미팅중화면녹화권한을설정

5

6



02. 입장하기

회의실 입장

3 XR미팅룸에입장하여 입장아이콘 클릭하여회의시작

3

1 홈페이지메인화면 > [내 XR미팅룸입장] 

*내가 회의를 주최하는 경우(개설자)

*내가 회의에 참석하는 경우(참석자)

2 홈페이지메인화면 > ‘XR미팅룸‘ 리스트에서내가
입장할회의실을검색하여직접찾거나
개설자로부터받은초대링크를클릭하여바로접속

1 2



02. 입장하기

회의실 바로 입장

1 ‘투어가이드’창에서 버튼을클릭하여
바로회의시작

*XR미팅 룸을 거치지 않고 바로 회의에 입장하기

3



02. 입장하기

회의실 입장하기 창

1 미팅에서사용할자신의이름을입력

2 카메라와마이크 ON/OFF 버튼

3 연결할카메라,마이크장치설정

4 미팅전마이크와스피커작동테스트를
진행할수있는버튼

5 입장하기버튼

1

2

3

3

4

5



02. 입장하기

장치 없이 입장하기

1
브라우저의상단아이콘클릭하여
카메라/마이크권한설정을 on/off 

2 카메라/마이크권한설정 off 시에는
장치없이회의입장

1

2

2



02. 입장하기

장치 테스트

1. ‘녹음시작‘ 버튼을클릭하여소리녹음 2. ‘녹음중지‘ 버튼 > ＇재생버튼클릭시
소리가잘들린다면정상적인연결



03. 회의진행

미팅룸 기능

1 입장시 ‘레이아웃설정‘
1)회의모드 : 최대 16인까지타일자동정렬
2)웨비나모드 : 선택한인원만타일에표시

1

2 추후 ‘더보기‘ > ‘레이아웃변경‘ 
에서재설정가능

2



03. 회의진행

미팅룸 기능

1 참석자타일

2 미팅메뉴숨김/펼치기

4 AI어드바이저

5 AI회의록

6 AI통번역

1

2

3 4

5 6 7 8

7 XR투어

8 회의종료(나가기)

9 더보기

3 화면공유

9

0

0 전체화면



03. 회의진행

기능소개 - 화면공유

1
‘화면공유‘ 버튼을클릭하여
공유할탭/ 창/ 화면을선택

화면공유기능이활성화된후
동일버튼을클릭하면화면공유종료/ 
다른화면선택가능

화면공유후녹화버튼 을클릭하면
해당화면녹화도가능

1

1



03. 회의진행

기능소개 – 
AI어드바이저

1 ‘AI어드바이저‘ 버튼클릭

1

대화창에서셋팅되어있는질문을
선택하거나
직접입력/음성으로 AI에게질문가능

1

파일첨부가능



03. 회의진행

기능소개 - 회의록

1 ‘회의록‘ 버튼 > ‘시작하기’ 버튼을
클릭하여회의록기록을시작

1

활성화된 ‘회의록’ 버튼을다시한번
클릭시일시정지/종료 가능

1

기록된회의록은회의종료후
[마이페이지]에서확인가능



03. 회의진행

기능소개 - 통번역(1)

1

2

3

4

1 통번역기능 ON

2 ‘나의언어‘ 설정

4 고유명사/ 전문용어사전등록
: 사전에등록한단어는출력언어와관계없이
번역이되지않고 영어로출력

3 회의주제(선택) 설정

활성화된후동일버튼을클릭하면
통번역종료/ 설정가능



03. 회의진행

기능소개 - 통번역(2)

1 2

1 통번역텍스트확대/축소

2 통번역창접기



03. 회의진행

기능소개 – XR투어

1 ‘XR투어’ 기능
: 회의진행중
XR미팅룸을자유롭게돌아다니며
컨텐츠를둘러볼수있는기능

1

+ ‘XR투어’ 기능 활용(가이드 투어)
: 회의진행중진행자가
‘XR투어기능을‘ 켜고 ‘화면공유’를
진행하면모든참석자가같은화면을
보면서공간을투어할수있는 ‘가이드
투어＇가가능해집니다.



03. 회의진행

기능소개 – 
더보기(녹화)

1 ‘녹화‘ 버튼을클릭하여
화면과오디오녹화를 ‘허용‘처리

녹화기능이활성화되면
좌측상단에 ‘녹화창’이뜸

1

화면녹화정지(■) 버튼클릭시
자동으로녹화파일저장 (사용자 PC)

일시정지

정지

창접기

녹화창
→

1



03. 회의진행

기능소개 – 
더보기(초대하기)

1 ‘초대하기’ 클릭시
초대링크가자동생성되어
참석자에게전달가능

1

1



03. 회의진행

기능소개 – 
더보기(문제 신고)

1 사용중발견한오류사항보내기

1

1



03. 회의진행

기능소개 - 참여자

1 ‘참여자’ 리스트에서참여자개별또는
전체마이크음소거권한제어

1

1



03. 회의진행

기능소개 - 채팅

1 ‘채팅하기’를클릭하여참여자들과대화

1

1



03. 회의진행

기능소개 – 장치 설정

1
‘장치설정’을클릭하여
회의중 카메라와마이크 장치변경가능

1

1



03. 회의진행

기능소개 – 미팅룸 설정

1
‘미팅룸설정’을클릭하여회의중에
미팅룸이름및암호설정변경가능

1

1



04. 회의종료

회의록(1)

2

1

1
홈페이지우측상단 > 계정명
클릭시 [마이페이지]로이동

2 ‘AI회의록/Advisor’ 탭선택

4 회의록보기/다운로드/삭제가능

3 진행되었던회의명과해당회의의회의록
이리스트로나옴

보기

다운로드

삭제



04. 회의종료

회의록(2)

2

1

3

4

5

7

8

9

1 미팅룸이름및회의록기록일시

2 회의록내용검색창

4 수정했던내용이원문으로복구됨

5 회의록내용복사

6 AI요약실행

7
‘회의기본정보’와 AI로요약된
‘주제별/참석자별/시간대별’내용이생성

8 회의록언어변경가능

9 해당회의록내용전체저장

3 입력창안의회의록내용수정가능

6
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